
Beschrijving departementale Wob-procedure AZ 

1. Bij wie ligt de verantwoordelijkheid voor de behandeling van een Wob-verzoek?
Bij de Wob-coördinator en Raadadviseur Staatsrecht en Bestuur

Per mail bereikbaar via WOB@minaz.nl 

2. Wie doet de contacten met de Wob-verzoeker?
De Wob-coördinator.

3. Van wie moet je medeparaaf hebben op het besluit op het Wob-verzoek?
De Wob-coördinator licht de Raadadviseur in en legt na zijn goedkeuring het besluit ter tekening
aan de plaatsvervangend Secretaris-Generaal voor.

4. Wanneer moet je een jurist inschakelen en wie is dat?
Wob-coördinator en Raadadviseur Staatsrecht en Bestuur.

5. Wanneer moet je communicatie inschakelen en wie moet je daarvoor hebben?
Wij hebben bij de Rijksvoorlichtingsdienst (RVD) contactpersonen voor Wob-verzoeken:
- Communicatie Algemeen Regeringsbeleid (CAR)

o Hoofd CAR en Coördinator CAR
- Communicatie Koninklijk Huis (CKH)

o Hoofd CKH
Zij worden op de hoogte gehouden van inkomende Wob-verzoeken. Wij overleggen met elkaar 
indien dat nodig is.  

6. Wie regelt de ondertekening en de verzending van het besluit op het verzoek?

Per mail te bereiken via WOB@minaz.nl 

7. Wie regelt de plaatsing van het besluit op www.rijksoverheid.nl?

8. Hoe is de afhandeling van bezwaar en beroep geregeld?
Wanneer er een hoorzitting plaatsvindt, gebeurt dit door een interne commissie onder 
voorzitterschap van een vaste voorzitter die niet betrokken is bij de behandeling van Wob-
verzoeken aangevuld met twee medewerkers van AZ. Indien dit nodig is neemt iemand plaats in de 
hoorcommissie die inhoudelijk goed op de hoogte is van het dossier.

9. Zijn er nog andere bijzonderheden?
Nee.
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