Beschrijving departementale Wob-procedure bij
het Ministerie van Infrastructuur en Milieu

(bestuurskern)*
Datum: 29-11-2013

1. Bij wie ligt de verantwoordelijkheid voor de behandeling van een Wob-verzoek?

De verantwoordelijkheid voor de (tijdige) behandeling van Wob-verzoeken bij het
bestuursdepartement van lenM ligt bij de dienst/beleidsdirectie waar het onderwerp
van het verzoek thuis hoort.

2. Wie doet de contacten met de Wob-verzoeker?

Bij Wob-verzoeken van de pers worden de contacten met journalisten onderhouden door de
persvoorlichters van de directie Communicatie. Bij overige verzoeken ligt de
verantwoordelijkheid bij de behandelende dienst/beleidsdirectie in samenspraak met de Wob-
adviseur bij de Hoofddirectie Bestuurlijke en Juridische Zaken (HBJZ).

3. Van wie moet je medeparaaf hebben op het besluit op het Wob-verzoek?

Zie de werkprocesbeschrijving op
intranet lenM.

4. Wanneer moet je een jurist inschakelen en wie is dat?

Bij alle verzoeken die zijn ingediend bij het bestuursdepartement wordt geadviseerd de
Wobcontactfunctionaris van lenM in te schakelen

5. Wanneer moet je communicatie inschakelen en wie moet je daarvoor hebben?

De directie Communicatie (DCO) is bij elk Wobverzoek betrokken. Bij DCO worden de verzoeken
geregistreerd en uitgezet naar de dienst/beleidsdirectie die verantwoordelijk is voor de behandeling van het
Wobverzoek. Bij verzoeken van de pers en/of politiek gevoelige verzoeken moet DCO altijd worden
betrokken. Neem contact op met woordvoering welke persvoorlichter betrokken moet worden.

6. Wie regelt de ondertekening en de verzending van het besluit op het verzoek?

De ondertekening en verzending worden geregeld door de dienst/beleidsdirectie die
verantwoordelijk is voor de behandeling van het verzoek.




7. Wie regelt de plaatsing van het besluit op rijksoverheid.nl?

De plaatsing verloopt via Adres van het cluster onlinecommunicatie
ienm-internet@minienm.nl

8. Hoe is de afhandeling van bezwaar en beroep geregeld?

De behandeling van bezwaar-en beroepsprocedures gebeurt bij de Hoofddirectie
Bestuurlijk Juridische Zaken.

9. Zijn er nog andere bijzonderheden?

Zie voor een uitgebreide werkprocesbeschrijving van Wob-verzoeken bij de
bestuurskern van lenM op de Wob-pagina op intranet

*Rijkswaterstaat en Inspectie Leefomgeving en Transport hebben een eigen
werkprocesbeschrijving.
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