
Beschrijving departementale Wob-procedure BZ 

1. Bij wie ligt de verantwoordelijkheid voor de behandeling van een Wob-verzoek?

De verantwoordelijkheid ligt in eerste instantie bij de beleidsafdeling. Bij politiek gevoelige 

verzoeken ligt deze bij DJZ.  

2. Wie doet de contacten met de Wob-verzoeker?

De beleidsafdeling doet de contacten met de Wob-verzoeker in overleg met de jurist en eventueel 

een medewerker van COM. 

3. Van wie moet je medeparaaf hebben op het besluit op het Wob-verzoek?

In ieder geval DJZ. Bij een verzoek vanuit de media betreffen ook COM. Naar gelang de (politieke) 

gevoeligheid van het desbetreffende verzoek  ook de DG, de SG of minister. 

4. Wanneer moet je een jurist inschakelen en wie is dat?

Bij ontvangst van een verzoek moet je DJZ informeren en een kopie van het verzoek geven. Bij al 

uw vragen en zeker zodra een verzoek complex en politiek gevoelig ligt dan een jurist inschakelen.

5. Wanneer moet je communicatie inschakelen en wie moet je daarvoor hebben?

Als een verzoek afkomstig is van een journalist dan wel politiek gevoelig ligt. 

6. Wie regelt de ondertekening en de verzending van het besluit op het verzoek?

Het primaire besluit wordt in principe ondertekend door het hoofd van de beleidsafdeling. 

7. Wie regelt de plaatsing van het besluit op rijksoverheid.nl?

Dat loopt via DJZ. 

8. Hoe is de afhandeling van bezwaar en beroep geregeld?

Het bezwaar en beroep wordt afgehandeld door DJZ  en de beleidsafdeling. 

9. Zijn er nog andere bijzonderheden?

Op het HBBZ zijn een handleiding en modelbrieven te vinden. 


