Reactie bij ontvangst via elektronisch verkeer, terwijl elektronisch verkeer niet is 
opengesteld


Geachte heer/mevrouw <naam>,

Hierbij bevestig ik dat ik op <datum ontvangst> uw e-mail van <datum mail> heb ontvangen. Met deze e-mail verzoekt u om informatie over <korte beschrijving verzoek> op grond van de Wet openbaarheid van bestuur (Wob). 

Uw verzoek van <datum> kan ik niet in behandeling nemen, omdat de elektronische weg voor het verzenden van verzoeken op grond van de Wob niet is opengesteld (artikel 2:15 van de Algemene wet bestuursrecht). Om misverstanden te voorkomen en om een zorgvuldige behandeling van uw verzoek te bevorderen, verzoek ik u om uw verzoek per post naar het hieronder vermelde adres te zenden. Zodra uw verzoek per post is ontvangen, zal het in behandeling worden genomen.  

<Optioneel: Daarbij verzoek ik u om gebruik te maken van het voor Wob-verzoeken door mijn ministerie vastgestelde formulier te vinden via <....>.>

U kunt uw verzoek per post sturen naar: <adres ministerie>.

Voor meer informatie verwijs ik u naar onze website: <vermelding website>.
U kunt contact opnemen met <contactgegevens> indien u nog vragen heeft.
Hoogachtend,
De Minister/Staatssecretaris van <naam ministerie>, 
namens deze,



<naam bevoegde functionaris>
<functie>




