Ontvangstbevestiging elektronisch Wob-verzoek


Geachte heer/mevrouw <naam>,

Hierbij bevestig ik dat ik op <datum ontvangst> uw e-mail van <datum e-mail> heb ontvangen. Met deze e-mail verzoekt u om informatie over <korte beschrijving verzoek> indien van toepassing: op grond van de Wet openbaarheid van bestuur (Wob). Het registratienummer van uw brief is <kenmerknummer brief>.

Binnen vier weken na ontvangst van uw verzoek, dus uiterlijk <datum>, wordt uw verzoek beoordeeld en krijgt u een antwoord. Mocht de beantwoording van uw verzoek om welke reden dan ook meer tijd vergen dan vier weken, dan ontvangt u een tussenbericht. 

Voor meer informatie verwijs ik u naar onze website: <vermelding website>.
U kunt contact opnemen met <contactgegevens> indien u nog vragen heeft over de status en de termijn van afhandeling van uw verzoek. 
Hoogachtend,
De Minister/Staatssecretaris van <naam ministerie>, 
namens deze,



<naam bevoegde functionaris>
<functie>
 
