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Beknopt stroomschema behandeling Wob-verzoeken door de directie of dienst 

die over de betreffende bestuurlijke aangelegenheid gaat EZ 

 

 

Indien het Wob-verzoek door een directie of dienst is ontvangen 
die niet over de betreffende bestuurlijke aangelegenheid gaat, 

verzoek z.s.m. doorsturen aan de directie of dienst wiens 
onderwerp het betreft of aan het bestuursorgaan dat over de 

gevraagde documenten beschikt 

Indien sprake is van een Wob-verzoek, verzoek z.s.m. melden bij WJZ 

Inventariseren en verzamelen van gevraagde documenten 

Sturen ontvangstbevestiging aan Wob-verzoeker 

Mogelijk Wob-verzoek verdagen 

Derden-belanghebbenden om zienswijze vragen 

Beoordelen of één van de uitzonderingsgronden 
van de Wob van toepassing is 

Beslissing opstellen en voor medeparaaf aan betrokken diensten 
en directies (waaronder in ieder geval WJZ en DC) voorleggen 

Documenten openbaar maken 

Ondertekening Wob-verzoek door directeur of de secretaris-generaal 
(zie hieronder) 


